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ESCUELA NORMAL SUPERIOR 
PROGRAMA DE FORMACION COMPLEMENTARIA 

FLORENCIA CAQUETA 
 

GUIA 1. LECTURA DE CONTEXTO 
 

 
I. INFORMACIÓN GENERAL DEL ESTABLECIMIENTO 

DIRECCIÓN:_________________________________________________________________________________  
MUNICIPIO:________________________________________ DEPARTAMENTO:__________________________ 
NOMBRE DEL DIRECTOR(A):____________________________________________________________________ 
NOMBRE DEL ESTABLECIMIENTO:_______________________________________________________________ 
TELÉFONO:___________________e-MAIL:________________________________________________________ 
MODALIDAD:______________________________CALENDARIO ACADÉMICO: A__  B__  
NATURALEZA DEL ESTABLECIMIENTO: Público__  Privado__ Educación Contratada__ 
Observaciones ______________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________ 
 

II. EL CONTEXTO DE LA ESCUELA. En los siguientes espacios tome nota de aspectos relevantes para que posterior 
a esta visita pueda realizar una breve descripción de la escuela. 
 

Ubicación geográfica:_________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________ 
Breve reseña histórica: Fundación, población, etc.__________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
Base económica:_____________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________ 
Servicios públicos: ___________________________________________________________________________ 
 
Educación: Población total  que atiende la institución, sedes que la integran, edad escolar promedio, 
procedencia de la población que atiende, etc._____________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
Observaciones_______________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
 

III. PLANTA FÍSICA 
 
Total de metros cuadrados de construcción del establecimiento 

Total metros cuadrados de áreas libres y zonas de recreación para uso de los estudiantes y docentes. 

Cantidad total de aulas del establecimiento 

Total de aulas especializadas 

Cantidad total de unidades sanitario para uso de los estudiantes 

Salas de profesores 

Enfermería 
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Biblioteca 

Cafetería 

Restaurante escolar 

Aulas destinadas a la organización de recursos didácticos  

Observaciones:______________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
 

IV. MATRÍCULA ACTUAL 
 
Cantidad total de estudiantes matriculados en el establecimiento  

Cantidad total de estudiantes matriculados en el nivel preescolar 

Cantidad total de estudiantes matriculados en primaria 

Población vulnerable atendida 

 
V. TALENTO HUMANO 

 
Cantidad total de docentes de tiempo completo: 

Cantidad total de docentes por contrato 

Cantidad de personal de servicios generales 

Cantidad de personal administrativo  

 
VI. RECURSOS DIDÁCTICOS 

 
Cantidad de libros que tiene la biblioteca  

Cantidad de laboratorios que tiene su establecimiento 

Cantidad total de aulas especializadas (música, estética, artes, danzas, coliseo cubierto, salón múltiple, 

auditorio, otras aulas especializadas) 

Sala audiovisuales 

Sala de computadores 

 
VII. FORMACIÓN DOCENTE 

 
Número de normalistas: 

Número de Licenciados: 

Número de especialistas: 

Número de magísteres: 

Otros    ¿Cuál?______________________________________ 
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VIII. GOBIERNO ESCOLAR Y LIDERAZGO 
 
Participación activa de los miembros en el Consejo Directivo 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 

 
Participación activa de los miembros del Consejo Académico 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
 
Participación activa de los estudiantes en la vida escolar_____________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
 
Existe un manual de convivencia construido con la participación de estudiantes–padres-maestros___________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
El manual de convivencia se utiliza en el tratamiento de conflictos_____________________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
 
 
OBSERVACIONES GENERALES_________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________________ 
 
DATOS DEL PRACTICANTE 
NOMBRES Y APELLIDOS_________________________________________ SEMESTRE_____________________ 
FECHA DE DILIGENCIAMIENTO:___________________________________ HORA_________________________ 
MAESTRO ASESOR_________________________________MAESTRO CONSEJERO________________________ 
 
Espacio exclusivo para la valoración de este ejercicio de práctica por parte del maestro consejero y/o asesor 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________  
 
               


